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1. Az 6voda altaldnos adatai

A Hazirend az 6voda 6nallo belsd jogforrasa. Az intézmény belsé miikodését a Pedagogiai

Programmal és a Szervezeti és Miikodési Szabalyzattal egyiitt hatarozza meg.

A Hazirend elkészitéséért a tobbcéli intézmény foigazgatdja a felelbs, elfogadasa a Nemzeti
koznevelésrol szold torvény alapjan a neveldtestiilet jogkore. A nevel6testiilet dontése eldtt a
sziil6i munkak6zosség véleményezési jogot gyakorol. A Hazirend mddositasa soran hasonlo

eljarasrendet kell kdvetni.

Az intézmény neve: Hdgyészi Somvirdg Ovoda és Mini Bélcséde

Cime: 7191, Hégyész F6 u. 27.

OM azonositd: 202094

Torzskényvi azonosito szam: 819257

Addszam: 15819251-2-17

Torzskoényvi bejegyzés datuma: 2013.06.26.

Az intézmény foigazgatoja: DomoOtoérne Gombos Renata

Az intézmény igazgatohelyettese: Német Tinde

Mini bolcséde szakmai vezetdje: Farkasné Kerekes Mariann

E-mail cim: hogyesziovi@gmail.com / tundervarminibolcsode@gmail.com

Telefon: 06-74/488-381

1.1. A héazirend célja és feladata

A hazirend célja, hogy a gyermekek, a sziilok, az 6voda dolgozdi, bolcséde dolgozoi és a kiilsd
latogatok szamara rogzitse a gyermeki jogok és kotelességek gyakorlasanak maédijat és a

gyermek évodai életrendjével kapcsolatos rendelkezéseket allapitson meg.

Az itt szerepld eldirasok feladata, hogy biztositsak az 6voda térvényes miikodését, a nevelés-

oktatas zavartalan megvaldsitasat és segitsék az dvoda kozdssegi életének megszervezését.



Az 6vodaban a napirendet Ugy alakitottuk ki, hogy a sziilok a hazirendben meghatarozottak
szerint gyermekiket az 6vodai tevékenység zavarasa nélkil hozhasséak be és vihessék haza.
A hézirend betartasa az 6voda 0sszes gyermekének, a sziiléknek és az alkalmazottaknak
kotelezo.

1.2. A hazirend idébeli és térbeli hatalya

Hézirend kotelez6 hatadlyd minden, az Ovodaval jogviszonyban all6 gyermekre,
ovodapedagbdgusra és alkalmazottra. Eldirasai értelemszerien alkalmazandok az &vodat

felkeresd, de az 6vodaval jogviszonyban nem allokra is.

A hazirend el6irasai azokra az dvodai és dvodan kiviili, nevelési id6ben, illetve nevelési idon
kivul szervezett programokra vonatkoznak, melyeket a pedagdgiai program alapjan az évoda

szervez, és amelyeken az dvoda ellatja a gyermekek felligyeletét.

Ez a hazirend 2024. januar 01. napjatol hatalyos.

A hézirend elfogadasa, legitimacioja és szabalyozasi targykorei tekintetében nincs valtozas.
1.3. A hazirend nyilvanossaga

Annak érdekében, hogy az érintettek megismerhessék a Hazirend eldirasait, az 6voda biztositja
hozzatérhetoségét az alabbi helyeken:

e az Gvoda honlapjan: www.hogyesziovi.hu

e minden nevelési év kezdetekor sziil6i értekezlet soran,
e Ovodapedagogusokkal egyeztett idopontban elkérhetd az intézményen beliil,
o kifiiggesztve a neveldi szobdban (kivonat),

e Sziil6i Szervezet elnokénél.

A nevelési év elején/ 11j jogviszony létesitésekor minden sziil koteles elolvasni a hazirendet,

alairasaval elfogadni és betartani a Hazirendben foglaltakat.

2. Az 6voda miikodési rendje

2.1. Az 6voda nevelési ideje


http://www.hogyesziovi.hu/

A nevelési év szeptember 1-t61 augusztus 31-ig tart. Junius 1-t61 augusztus 31-ig az 6vodaban
a nyari életrend szerint Osszevont csoportok mitkodnek. Nyaron az intézmény a fenntarto
engedélyével, s mas intézmény megéllapodasi szerzdédésével ( ligyeletet biztositva) zarva tart
2-3 hétre. Februar 15-ig tajékoztatni kell a sziiloket a nyari zarva tartas idépontjarol. Ezen id6
alatt fert6tlenitd nagytakaritast és karbantartasi munkalatokat végziink, tigyeletet nem tudunk

biztositani sajat intézményunkben.

A nevelés nélkili napok szama 6t, melynek idépontjarol egy héttel elébb irdsban értesitjik a
sziloket, illetve az iddpontot az éves munkatervben is rogzitjiik. Azoknak a sziildknek, akiknek
gondot jelent gyermekilk otthoni elhelyezése, feliigyeletet biztositunk. Ezt el6zetes

igényfelmérés el6z meg, melyen minden sziil6 nyilatkozik az tigyeleti kérelemrél.

Az iskolai sziinetek idejére szintén igényfelméréssel fordulunk a sziilokhoz, melyben
tajékozddunk az Ovoda mikodtetésének sziikségességérél. Ez alapjan biztositunk sziikség

szerint egy vagy tobb csoportot.

Az 6voda hétfotl péntekig 6.30-t0l 17.00 oraig tart nyitva, a gyermekek ez id6 alatt
tartdzkodhatnak az 6vodaban. Reggel 6.30-t0l 7.30-ig es délutan 16.00-t6l 17.00-ig 6sszevont
csoportban tartozkodnak a gyerekek. A személyi feltételek hidnyossaga miatt, az sszevont
csoportokban délutanonként pedagdgiai munkat segité munkatarsak latjak el a gyermekek

felugyeletet.

A bejarati kapu zarva tartasanak rendje: a kapu 6.30-t6l 9.00-ig, 12.30-t61 13.00-ig és 15.00-t61
17-00-ig nyitva van, egyéb idépontokban zarva tartjuk.A gyermekek biztonsaga érdekében a

kapun elhelyezett biztonsagi kallantyut be- és kilepés utan zarni kell.

Az 6vodat szombaton, vasarnap és egyéb munkaszineti napon zarva kell tartani. A szokasos
nyitvatartasi rendt6l valo eltérésr6l a fenntartd dont irasbeli kérelem alapjan. RendKivili
szlinetet varatlan eseményekre hivatkozva, vagy hatarozati dontés alapjan elrendelhet az

intézmény foigazgatoja, tavolléte esetében igazgatohelyettese vagy az dvoda fenntartoja.
2.2. Ovodaba érkezés és tavozas rendje

Gyermek csak kisérettel johet 6vodaba és csak kisérettel tavozhat. A kiséret szabalyairdl egy
eljarasrend késziilt, melyet a sziilokkel ismertetnek az dvodapedagogusok. Ezen eljarasrend
kimondja, hogy a gyermekeket csak nagykoru, cselekvoképes gyermek hozhatja és viheti el az

intézménybdl. A gyermeket 6vodaba érkezéskor a sziilé minden esetben személyesen adja at



az Ovodapedagdgusnak és a tavozast is az dvodapedagdgusnak vagy pedagdgiai munkat

segitOknek jelezze, mert felelosségvallalasra csak ily modon van lehetdségiink.

A gyermekek legkésébb 8.30-ig érkezzenek meg az dvodaba, hogy a reggeli étkezésben, a
szervezett foglalkozasokon és a rendszeres fejlesztéseken részt tudjanak venni. A fél napot
igénybe vevo gyermek hazabocsatasa 11.30-kor torténik. Az ebédet még igényld, de allando fél

napos gyermekek hazabocsatasa pedig 12.30-t6l torténik.

A vidéki (duzsi, kalaznoi) gyerekek utaztatasat egészsegik megdvasa és biztonsaga érdekében
az Ovodafenntarté Tarsulas kisbusszal oldja meg. Erkezéskor a busztol az Ovodéaba és

tdvozaskor a buszhoz a busszal érkez6 Kiséré személyek kisérik a gyermekeket.

A sziil6 minden nevelési év elején koteles kitdlteni azt a nyilatkozatot, melyben megjeldli, hogy
kik vihetik el az 6vodabol a gyermeket. Ezt a nyilatkozatot természetesen év kdzben is lehet

modositani.

A sziilok valasa esetén csak a birdi itélet szerinti, a sziild1 feliigyeleti jogot gyakorlo sziilonek
adhat6 ki a gyermek. Hivatalos hatarozat hianyaban nem all médunkban barmelyik sziil6t61

megtagadni a gyermek hazavitelét. Az dvoda nem lathatasi és kapcsolattartasi tertlet, ezért

ennek tamogatasara az 6vodapedagégusok nem kérhetok.

A sziil6 rendkiviili akadalyoztatasa (baleset, egyéb nem vart esemény) esetén az dvoda a jelzést
kovetden megteszi a megfeleld intézkedést. Ha az 6voda zarasaig a sziilo6 nem érkezik meg a
gyermekéeért, ez esetben értesitjik a gyermek legkdzelebbi hozzatartozdjat, ha ez nem vezet
eredményre, akkor intézkediink a gyermek biztonsagba helyezésérdl (Gyermekjoléti Szolgalat

megkeresése). Az elhelyezés pontos helyérdl a kiskapun kihelyezett irasbol értesiilhet a sziilo.

A gyermekeket arra neveljuk az dvodaban, hogy szileiket megérkezésik esetén ne
varakoztassak, hanem jatékuk elrakasa utan kdszonjenek el tarsaiktol és tavozzanak. Tudjuk,
hogy nem konnyli a gyermeki jaték utdni vaggyal szemben allni, de kérjiik a sziiloket, hogy
legyenek kdvetkezetesek és ne engedjék vissza gyermekiiket a terembe, udvarra semmilyen
indokkal. A gyermeket kisérék csak a minimalis sziikséges ideig tartdzkodjanak az dvodaban.

Ezzel nem kivéanatos szokésok kialakulasat el6zhetjiik meg.

Ha a sziil6 reggeli érkezéskor vagy délutani tavozaskor egy-két perces kdzlésén tul részletesen



szeretne gyermekével kapcsolatos, vagy barmilyen dologrol az dvodapedagogussal beszélni,
idopont egyeztetéssel megkeressiik mindkét fél szamara a legalkalmasabb megoldast (hely,
idépont). Fogaddordt kérhet a nevelési év barmelyik napjan. A mindennapok &vodai
folyamataban az 6vodapedagdgusok teljes figyelmére sziikség van ahhoz, hogy a rajuk bizott

gyermekek felligyeletét és fejlesztését a legjobb szinvonalon tudjék ellatni.
2.3. Az 6voda létesitményeinek, eszkdzeinek hasznalata

Az 6voda helyiségeit a dolgozdkon kivil a logopédus, a gydgypedagdgus, fejlesztopedagogus,
az Gvodas gyermekek, és foigazgatdi engedéllyel a sziilok hasznalhatjak (pl. Sziiléi Szervezet
altal szervezett értekezlet a neveldi szobaban). A konyha, a raktar és a kazanhaz teriletére csak
ovodai dolgozdk és kiilsds karbantartok, ill. szerel6k 1éphetnek be. Ellendrzés céljabol érkezo

hatosadgok szamara labvéddvel szolgalunk, illetve egy nyilatkozatot toltetiink ki veliik.

Az udvari jatszoteret csak az dvodaval jogviszonyban allo (évodas) gyermekek hasznalhatjak

csak 6vodapedagogusi, illetve pedagdgiai asszisztensi es dajkai felligyelettel.

Rendezvényeinken a nem 6vodaba jard gyermekekeért (Kistestvér, nagytestveér stb.) szileik

felelosek. Az dvoda épuletében idegenek csak a foigazgatd engedélyével tartdzkodhatnak.
Kiilsd latogatd a foigazgatoval tortént eldzetes telefonos idopontegyeztetés alapjan léphet az

ovoda tertletére.

A kiils6 latogatot a dajka a figazgatohoz , tavolléte esetén az igazgatohelyetteshez, illetve egy

Ovodapedagdgushoz kiséri.

Alkalmanként a kijelolt helyiségeket a foigazgatd engedélyével gyermekmiisorok eléadoi,
fakultativ programok vezet6i is hasznalhatjak. A helyiségek hasznaloja — gyermek esetében a

sziil6— az okozott esetleges karért kartéritési feleldsséggel tartozik.

Az intézmény tertletén és annak 5 méteres korzetében dohanyozni és szeszesitalt

foqyasztani tilos!




3. Gyermekkel osszefiiggo szabalyok, eljarasrendek
3.1. A gyermeki jogok és kotelességek — az 6vodai jogviszony létrejotte és megsziinése
Az Gvodai jogviszony létrejotte

Az Nkt. 49.8. (3a) bekezdése alapjan az dvodai jogviszony a beiratds napjan jon létre. A
gyermek az dévodai jogviszonyon alapulé jogait a beiratds napjatol kezdve gyakorolhatja.
Jogszabaly, tovabba az 6voda hazirendje egyes jogok gyakorldsidt az elsé nevelési év

megkezdéséhez kotheti.

A tényleges 6vodai ellatas — az 6vodai csoportfoglalkozasokon és a gyermekétkeztetésben valo
részvétel — igénybevételének kezdetét az intézmény az Ovodai jogviszony létrejottének

id6pontjat kovetd nevelési év elsé napjaban hatarozza meg (szeptember 1.)

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a 3. életévét betolti, a nevelési év
kezdd napjatol (szeptember 1.) napi négy orat kételes 6vodai nevelésben részt venni. A sziild
gyermeke Ovodai felvételét, atvételét masik 6vodabol a nevelési év soran barmikor kérheti,

illetve az Gijonnan jelentkezd gyermekek fogadéasa a nevelési évben folyamatosan torténik.

A kdvetkezd nevelési évre vonatkozo beiratas a Hégyészi Kozds Onkormanyzati Hivatal, mint
fenntarté altal meghatarozott idépontban (aprilis 20. és majus 20. kdz6tt) torténik. A beiratas
pontos idejét, helyét és az ezzel kapcsolatos fontos informéacidkat a fenntarté 30 nappal a
beiratds elott hirdetményben teszi kozzé a kiilonb6zd hirdetési feliileteken és az 6voda

honlapjan.
Az ovodai jogviszony megsziinése

Megszinik az 6vodai elhelyezés:

e haa gyermeket mas Gvoda atvette, az atvétel napjan,

e haa gyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utols6 napjan (08.31.)
A gyermeknek joga van arra, hogy

o képességeinek, érdeklddésének, adottsagainak megfeleld nevelésben részesiiljon,

e anevelési intézményben biztonsagban és egészséges kdrnyezetben neveljék, 6vodai

e ¢letrendjét pihendidd, jatékidd, testmozgis beépitésével, étkezési lehetOség
biztositasaval

o életkoranak és fejlettségének megfelelden alakitsak ki,



hitéleti nevelésben vegyen részt,

e szemelyiségi jogait, igy kulonosen személyiségének szabad kibontakoztatasdhoz vald
jogat,

e Onrendelkezési jogat, cselekvési szabadsagat, csaladi élethez és maganélethez valo jogat
az intézmény tiszteletben tartsa, e joganak gyakorlasa azonban nem korlatozhat masokat

e ugyanezen jogaik érvényesitésében, tovabba nem veszélyeztetheti a sajat és tarsai, az
intézmény alkalmazottai egészségét, testi épségét, valamint a miivelddéshez vald jog
érvényesitésehez sziikséges feltételek megteremtését, fenntartasat,

e intézményiink eszkdzeit (jat€ékokat, fejlesztd eszkdzok), berendezéseit, felszereléseit
ingyenesen — de csak rendeltetésszertien — hasznélja, azokra vigyaznia kell,

e Allapotanak, személyes adottsdganak megfeleld megkiilonboztetett ellatasban —
kilonleges gondozésban, rehabilitacios célu ellatasban — reszesiljon, és életkoréatdl
fuggetlenil a

e pedagogiai szakszolgalat intézményehez forduljon segitsegért,

e csaladja anyagi helyzetétél fliggben, kiilon jogszabalyban meghatarozott esetekben

kérelmere téritésmentes vagy kedvezményes étkezesben részesuljon.
A gyermek jogainak gyakorlasa soran nem sértheti tarsai és a k6z6sség jogait.

A jegyz0 gondoskodik az 6vodai nevelésben részvételre kotelezettek nyilvantartasardl, a

nyilvantartasbol rendszeresen adatot kozol a kormanyhivatal szamara.

A gyermek lakohelye, ennek hianyaban tartdzkodasi helye szerint illetékes kormanyhivatal

latja el a torveny vagy kormanyrendelet altal feladat- és hataskorébe utalt feladatokat.

A telepiilési 6nkormanyzat jegyz0je az 6vodas gyermekekrdl vezetett nyilvantartast megkiildi

a gyermek lakdhelye vagy tartdzkodasi helye szerint illetékes 6vodanak.
3.2. Tankotelezettség

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik életévét betolti,
tankotelessé valik (Nkt. 45. § (2) bekezdése). A tankotelezettség teljesitése a tanév elsd tanitasi
napjan

kezdédik. A sziild kérelmére a felmentést engedélyezd szerv dontése alapjan a gyermek

tovabbi egy nevelési évig 6vodai nevelésben vehet részt. Sziildi kérelem hidnyaban a gyermek

tankotelezettsége megkezdésének halasztasat a gydmhatosag is kezdeményezheti. A sziil6, a



gyamhatdsag a kérelmét legkés6bb az iskolakezdés évének januar 18-aig nyujthatja be a
felmentést engedélyezd szervhez. Az eljaras iligyintézési hatarideje Otven nap. A sziild
kérelméhez csatolhatja a gyermek fejlettségét alatdmasztd dvodai dokumentumokat is. Ha az
eljarasban szakértdt kell meghallgatni, akkor csak szakértdi bizottsag rendelhetd ki. Ha a
szakértOi bizottsag a sziiloi kérelem benyujtasara nyitva all6 hataridé eldtt a gyermek tovabbi
egy nevelési évig 6vodai nevelésben torténd részvételét javasolja, a sziildi kérelem benyujtasara

nincs szlkseg.

3.3. Elvart viselkedési szabalyok

Az intézmény szellemiségeébdl adodoan a gyermekek, dolgozdk viselkedésének, minden
megnyilvanulasanak az intézmény értékrendjét kell tiikroznie.

Ovodasainkat arra neveljiik, hogy

e tanuljdk meg tisztelni a felnotteket,
o fogadjak el és szeressék egymast,
e tudjanak alkalmazkodni,

e legyenek képesek kifejezni magukat.

A durva agressziv, cstnya beszéd, hangoskodas nem fer 6ssze elveinkkel. Torekvéseink sikere
érdekében kérjiik a sziiloket, hogy otthon is ezeket az clveket erdsitsék gyermekeikben.
Meggy6zodésiink, hogy csak a csaladokkal egyiittmikodve érhetiink el igazi eredményeket a

gyermeknevelésben.
3.4. A gyermek megjelenése, 6ltézkddese

A gyermek Olt6zékét tisztasag, apoltsag, igényesség, keényelem jellemezze. Egészségi €s
kényelmi szempontok alapjan sziikség van szobai, udvari és valtoruhéra, potruhdra (fehérnemdi,
zokni vagy harisnya, p6lo stb.). A ruhadarabokba, labbelikbe be kell irni a gyermek nevét, jelét
az esetleges keveredés elkerulése érdekeében. A tornaterem hasznalatdhoz tornaruhazat (polo,

rovidnadrag, tornacipd) sziikséges.

A balesetek elkeriilése érdekében gyermeknek nyaklanc, gyiirti, karperec viselése nem ajanlott

az 6vodaban. A behozott értékekért felelosséget nem tudunk vallalni.



3.5. Az dvodéba jarashoz nem szlikséges dolgok behozatala

Az dvodai élet gyakorlasahoz nem sziikséges eszk6zok, targyak behozatalat az 6voda nem
tamogatja. Kivételt képeznek azok a targyak, amik a beszoktatasi idészakban megnyugtatd
hatassal vannak a Kisgyermekre. Tovabba a gyermek az 6vodaba jardshoz nem sziikséges

dolgokat csak akkor hozhat magéval, ha azt a sziiloje az 6vodapedagdgussal elére megbeszéli.

Amennyiben a gyermek el6zetes engedély vagy bejelentés nélkiil hoz nem sziikséges targyat,
azt az oltozoszekrényben kell elhelyezni, vagy a csoportszobaban ezek szamara kialakitott

helyen.

Az Gvodaba jarashoz szilkséges kerékpar tarolasahoz biztositunk helyet, de azt a gyermek az
ovodaban nem hasznalhatja és felelosséget sem vallalunk annak megdrzéséért vagy abban

bekdvetkezett karért.

Az Ovodaba a tObbiekre nézve veszélyes targyat, jatékot (pl. szurd-, vagdeszkozt,
tiizszerszamot) behozni tilos! A sziilo feladata és kotelessége naponta meggy6zddni arrol, hogy

gyermekénél van- e ilyen targy.

Az dvodaba behozott targyakért, az azokban bekovetkezett karért az intézmény nem vallal

felelosséget.
3.6. A gyermekek jutalmazasa, értékelésének szempontjai

A gyermeket a téle elvarhatondl jobb teljesitményért jutalomban részesitjiik. A jutalom
elsésorban dicséretet jelent, azon til az 6vodapedagdgusok egyéni belatasuknak megfelelden a
helyzetekhez alkalmazkodva valasztanak eszkozoket a gyermekek érdeklodését szem elott

tartva.

Az dvodapedagdgusok biintetést csak indokolt esetben — a jatékbol torténd kivonassal —

alkalmaznak az esetmegbeszélés utan, esetekent pihenést javasolva a gyermekeknek.
A gyermekek értékelésének szempontjai:

o Az értékelésnél figyelembe veszik az otthonrol hozott ismereteket, készségeket,
valamint a korosztalyuknak megfeleld tulajdonsagokat.

e Anamnézis felvétele és a beilleszkedés elokészitése az elsd 1épés. Az erdsddo
gyermekvédelem, a beilleszkedési zavarokat és fejlodési lemaradast mutatd gyermekek
szamanak emelkedése egyre inkdbb sziikségessé teszi a megfigyelhetd gyermeki

reakciok



hattértorténetének ismeretét.

e Elsdsorban a jatékban hasznalhatd vizsgalati modszereket alkalmazzuk a fejlédés

nyomon kdvetésére.
3.7. A gyermekekkel kapcsolatos egészséguigyi szabalyok

A szakorvos altal igazoltan (szakorvosi vélemény) allandé gyogyszerszedésre szoruld
gyermeknél kizérélag az €letfontossaqu gyogyszerek beadasat vallaljuk. Minden egyéb

esetben a beteg, gyogyszert szed6, még labadozo gyermek a tdbbi gyermek egészségének
megbvasa érdekében nem latogathatja az dvodat. A sziil6 koteles bejelenteni az
6vodapedagdgusnak azokat a gyermek egészségi allapotaval kapcsolatos informéaciokat,
amelyek adott esetben beavatkozast igényelhetnek (pl. epilepszia, asztma, krupp, allergia,
vérzékenység, cukorbetegség...). Az ehhez sziikséges gyogyszereket €s a tennivalokkal
kapcsolatos leirast koteles biztositani a gyermek részére a teljes 6vodai ellatas idétartamaban.
Az ovodanak at kell adni egy olyan személy telefonszamat, aki az adott esetben a leghamarabb
a helyszinre érkezik a gyermekert. Az atadott gyogyszert névvel, hasznalati utasitassal ellatva
a gyogyszerszekrényben kell tarolni. A gyermek betegségét, a gydgyszeradagolas mennyiségét,
az intézmény minden dolgozdjaval ismertetni kell, hogy szikség esetén barki ellathassa a

raszorulé gyermeket.

Fertdz6 betegség esetén a sziildnek az 6voda felé bejelentési kotelezettsége van. A sziild
koteles a gyermek hajat, fejbérét rendszeresen ellendrizni. Amennyiben a sziilé gyermekfején
¢losdit (tetiit, serkét) talal, azt mielobb le kell kezelni tetliirtdval és a serkéket el kell tavolitani

a hajszalakrol.

Az Gvodaba csak egészséges gyermek hozhatd. A kézdsség egészsége erdekében lazas (37,5°C

¢s ennél magasabb hdmérsékletil), antibiotikumot szedd, vagy fertdzésre gyanis gyermek az

6vodat nem latogathatja.

Erkezéskor a betegségre utald jelek esetén az dvodapedagdgusnak joga van a gyermek atvételét

megtagadni és kizardlag orvosi igazolassal fogadni az 6vodaban Ujra.

A csaladban el6fordulo fert6z6 betegségrél az Ovodat ertesiteni kell. A gyermek gyogyszer és
ételérzékenységérol a sziilé tajékoztassa az Ovodat, a kivizsgalas eredményét kérjik bemutatni

(szakorvosi papir masolat), mindig aktualis id6ponttal ellatva.

Abban az esetben, ha a gyermek napkodzben megbetegszik az 6vodaban, az 6vodapedagdgus

értesiti a szildt, illetve a hozzatartozot. Ehhez feltétleniil sziikséges a pontos cim és



telefonszam. Kérjiik, hogy ilyen esetben minél elébb gondoskodjon a gyermek hazavitelérdl,

illetve orvosi ellatasrol, ezzel is novelve a mielobbi gyogyulas esélyeit.

Betegseég utan kizéardlag orvosi igazolassal johet a gyermek az évodaba. Amig a sziilé az

igazolast & nem adta az vodapedagogusnak, addig a gyermek a k6zosségbe nem vehet6 be.
3.8. A gyermek mulasztasanak igazolasara vonatkoz6 eléirasok

Ha az 6vodapedagdgus megitélése szerint a gyermek beteg, gondoskodik a tobbi gyermektol
valo elkiilonitésérdél, és a lehetd legrovidebb idon beliil értesiti a gyermek sziileit. A
megbetegedett gyermek hazavitelérdl a sziil6 gondoskodik. Beteg gyermek nem latogathatja az
ovodat.

Betegség miatti hidnyzas utan csak orvosi igazolassal latogathatja Gjra a gyermek az 6vodat.

Az igazolasnak tartalmaznia kell a betegség miatt bekdvetkezett tavollét pontos idOtartamat is.

Ha a gyermek az dvodai foglalkozasrol tavol marad, tavollétet igazolni kell. A tavollétet
igazoltnak kell tekinteni, ha

e a sziild eldzetesen bejelenti az ovodapedagdgusnak, hogy gyermekét csaladi ok miatt
otthon tartja,

e agyermek beteg volt, és azt a hazirendben meghatarozottak szerint igazolja,

e a gyermek hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott

kotelezettségének eleget tenni.

Ha a gyermek tavolmaradasat nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan. Ha a gyermek torvényes

kotelezettsége alapjan vesz részt Gvodai nevelésben, és egy nevelési évben igazolatlanul tiz
napnal tobbet mulaszt, az 6voda vezetdje értesiti —az iranyado jogszabalyokkal 6sszhangban —
az altalanos szabalysértési hatdsagot és a gyamhatosagot. Az értesitést kovetden a
gyermekjoléti szolgalat és az 6voda haladéktalanul intézkedési tervet készit, amelyben a
mulasztas okanak feltarasara figyelemmel meghatarozza a gyermek érdekeit szolgald
feladatokat.

Az orvosi igazolast betegség utdn a visszatérés elsd napjan az Ovodaba érkezéskor az
Ovodapedagogusnak kell atadni. A sziiléi igazolast a hianyzast megel6zbden kell az 6vonének

atadni.



3.9. Gyermek étkezése az dvodaban

Az étkezések idopontjai:

Tizorai: 8.30 — 9.00-ig

Ebéd: 12.00 — 12.30-ig

Uzsonna: 15.00 — 15.30-ig

A gyermek napi haromszori étkezésének biztositdsa az iskolai élelmezésvezetd feladata.

Az 6voda koteles az élelmiszerekbél ételmintat 72 6ran 4t a hiitdben megérizni (NEBIH),
kivéve a kirandulasokra készilt tizérait és a vitaminpdtlasra szolgalé gyimdlcsot, zoldséget.
Az eldirasok szerint csak szavatossagi idovel ellatott, vagy aznap vasarolt, szamlaval igazolt
ételeket vehetink at: intézménylinkben csak alkalomszerlien, kizardlag bolti termékeket
veszunk at (pl.: farsangi mulatsdg, karacsonyvaras..stb.). Ezeket minden csoport

Ovodapedagdgusa hatarozza meg a sajat csoportjaban.

Tej- és lisztérzékenység esetén az eltérd étrend megrendelésére lehetdség van.

rrrrrr

Az étkezési dijat az iskolaban talalhat6 élelmezésvezet6i irodaban kell befizetni minden honap
10. és 15. napja kozott. Minden alkalommal a targyhavi téritési dijak kertilnek megallapitasra.
Amennyiben a sziildnek gyermeke 6vodabol valdo kimaradédsakor tulfizetése van, a talfizetés

Osszegét az élelmezésvezetdi irodaban visszakapja.
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Minden nevelési év elején a sziild nyilatkozatot tesz a kedvezményre jogosultsagot illeten.

100 % étkezési téritési dij timogatast kap minden gyermek,

e aki rendszeres gyermekvédelmi tamogatasban részesiil. A sziilé a hatarozat
bemutatasaval igazolja a kedvezményre jogosultsdgot. A tdmogatds a hatarozat
érvényességéig jar. Uj hatarozatokrol, potlasrol minden esetben a sziilé gondoskodik!

e aki tartdsan beteg vagy fogyatékos,

e akinek csaladjaban tartosan beteg vagy fogyatékkal él6 gyermeket nevelnek,

e akinek csaladjaban harom vagy tobb gyermeket nevelnek,

akinek nevelésbe vételét rendelte el a hatsag,



e akinek csaladjaban az egy fore juté havi jovedelem nem haladja meg a kotelezd
legkisebb munkabér személyi jovedelemaddval, munkavallaldi, egészségbiztositasi és

nyugdijjarulékkal csokkentett, azaz nettdé 130%-4t.

Hianyzas bejelentése, étkezés lemondasa

Hianyzéas esetén az étkezések lemondhatok az dévodaban személyesen vagy telefonon
(0674/488-381) reggel 7.30-ig. Amennyiben a térités koteles sziil a gyermek hidnyzasakor

nem mondja le az étkezést, a téritési dij visszafizetésére nem tarthat igényt.
4. Sziil6 az 6vodaban
4.1. A sziilo jogai

A sziild joga a szabad 6vodavalasztds. A gyermeket elsésorban abba az dvodaba kell felvenni,
ahol lakik, illetve ahol a sziild dolgozik. Az 6vodakoteles gyermek felvételét az 6voda csak

helyhiany miatt utasithatja vissza.

e Megismerni az SZMSZ-t, hazirendet, sziiloknek sz616 tajékoztatast.

e Ovodai nevelésben részesiils gyermekérdl fejlodési tajékoztatast kapjon évente két
alkalommal. Megismerje az erre vonatkoz6 dokumentaciot: OVPED program
segitsegével.

e Nevelési tanacsot, fejleszteshez szilkséges tanacsokat, meglatasokat kérjen az
Ovodapedagdgusoktol.

e Kezdeményezze a Sziiloi Szervezet Iétrejottét: szavazojoggal bir, véleményezési joggal
bir.

e Részt vegyen a sziil6 az Ovoda altal rendezett nyitott rendezvényeken, aktiv tagja legyen

a szervezésben.

4.2. S7iilok kotelezettségei:

e A Hazirendben foglaltakat megismerik, elfogadjak és betartjak.

e Rendszeresen érdeklédjon a gyermeke fejlodésérdl: rendszeres kapcsolattartds az
Ovodapedagogusokkal. Sziikség esetén jelen van a foigazgato is.

e A sziilé kdteles minden olyan, a gyermekével kapcesolatos koriilményrdl. eseményrdl, a

csaladi életét befolyasold valtozasrdl a foigazgatot, gyermeke Ovodapedagdgusat



tajekoztatni, mely a gyermek 6vodai életére kihatassal bir, azt Iényegesen befolyasolja,
korlatozza.

e A sziild koteles a gyermek megjelenésére, apoltsagara odafigyelni: apolt, tiszta gyermek
érkezzen az intézménybe. Ha ez tobbszori figyelmeztetés sordan sem valosul meg, a
Gyermekjoléti Szolgalat felé kell jelenteni.

e Tartsa tiszteletben az Ovoda dolgozOinak emberi méltésagat és jogait. Az
6vodapedagdgus, valamint az 6 munkajat segité alkalmazottak a nevel6i munka, illetve
a gyermekekkel Osszefliggd tevékenysége soran biintetéjogi védelem szempontjabol
kdzfeladatot ellaté személyeknek szamitanak.

® A sziild koteles minden esetben a hianyzas okét ismertetni személyesen, vagy telefonon.

Fert6z0 betegség (baranyhimld, kotOhartya-gyulladds, tetvesség...) esetén a sziilonek

bejelentési kotelezettsége van.

e A szild kotelessége, hogy biztositsa gyermeke zavartalan €s rendszeres 6vodaba jarasat
3 éves kortdl. A hatalyos jogszabalyok értelmében, amikor a gyermek betdlti harmadik
¢letévét, a nevelési év elsé napjatol (szeptember 1.) Ovodakotelessé valik, mely szerint
napi négy oran keresztil, a szervezett 6vodai foglalkozasok idején Gvodai nevelésben

kell részesilnie.

e A sziild kotelessége, hogy gyermekével megjelenjen a nevelési tanacsadason, tovabba
biztositsa gyermekének a fejleszt6 foglalkozasokon valo részvételét, ha a gyermekekkel
foglalkoz6 pedagogusok kezdeményezésére a szakértdi bizottsag ( Tolna Varmegyei
Pedagogiai Szakszolgalat) erre javaslatot tesz. Ha az e bekezdésben foglalt
kotelezettségének a sziild nem tesz eleget, a Kormanyhivatal kotelezi a sziil6t

kotelezettségének betartasara.

A sziilének az dvodai élet szervezésével kapcsolatos észrevételét, irasbeli javaslatat a nevelés-
oktatasi intézmeény foigazgatdja, a nevelGtestiilet megvizsgalja és arra a megkeresést6l

szamitott tizendt napon belul érdemi valaszt kap.
4.3. Sziilokkel valo kozos nevelesi elvek kialakitasa

Célunk olyan szeretetteljes, csaladias légkdr kialakitasa, amelyben a gyermekek biztonsagot,

torddeést és odafigyelést kapnak.

Az dvodankba jar6 gyermekeket arra neveljik, hogy tanuljak meg tisztelni a felndtteket,

szeressék és fogadjak el tarsaik egyéniségét, massagat. Esetleges konfliktusaikat ne



durvasaggal, erdszakossaggal, arulkodassal oldjdk meg.Ezen torekvéseink és sikereink
érdekében kérjik, hogy az intézményben rendezett programokon minél gyakrabban vegyenek

részt.

4.4. Kapcsolattartas, egyiittmiikodés lehetoségei
A sziil6knek lehet6ségiik van arra — és igényeljék is —, hogy az évodankban folyd pedagdgiai

munka kialakitdsaban a megfelelé forumokon aktivan részt vegyenek, oOtleteikkel segitsék eld
a k6zos gondolkodast. Annak érdekében, hogy a gyermekeket a nekik legmegfelelébb modszer
szerint neveljiik, szlikség van az igazi egylittmiikodésre, nyitottsagra €s dszinteségre. Kérjiik,
probléma vagy konfliktus esetén mindenképpen keressek az 6vonét, illetve az dvoda vezetdjét.
Nem etikus, értékrendiinkkel nem Osszeegyeztethetd az a magatartas, mikor probléma,

konfliktus eseten nem az illetékessel térténik annak megbeszélése.
Egyiittmiikodésre alkalmas forumok:

o Sziiloi értekezletek

e Nyilt napok

e Koz0s rendezvények (kirandulas, innepek, munkadélutanok)

e Fogadoora: ovodapedagogussal, sziikség esetén foigazgatoval.
e Csaladlatogatasok

o Sziiloi szervezet altal szervezett programok

e Zart online internetes csoport,

o  évnyito és évzaro sziiloi értekezlet,

o k0z0s rendezvények, nyitott iinnepek a sziilok bevonasadval,

o rendkiviili sziil6i értekezlet szervezésére is van lehetdség sulyos probléma felmeriilése,
konfliktushelyzetek soran.

Gyermekilkkel kapcsolatban informaciot, tajékoztatdst csak a gyermek sajat
Ovodapedagbgusaitdl, vagy a foigazgatotol kérjenek. Mas alkalmazottnak (dajka, mas
o6vodapedagdgus, pedagdgiai asszisztens) nincs kompetencidja a gyermekrdl informdciot adni.
A csoportos dajka a gyermek gondozasi feladataihoz kapcsoldédé informéaciokat kozolheti (pl.
evett-e, hol a ruhdja, 6lt6z6szekrény rendjének betartdsa, sziildi segitések nyomonkovetése:

tisztasagi csomag).



5. Egeszséges életmddra vonatkozo szabalyok
5.1. Egészségfejlesztés

A teljeskorti egészségfejlesztés célja, hogy az intézményben eltoltott idoben minden gyermek
részesuljon a teljes testi-lelki jollétét, egészségét, egészségi allapotat hatékonyan fejlesztd, az

intézmény mindennapjaiban rendszerszeriien miikodo egészségfejlesztd tevékenységekben.

Az egészségfejlesztés olyan folyamat, amelynek eredményeképpen a pedagdgusok az
intézményben végzett tevékenységet, a pedagdgiai programot és szervezeti mikodést ugy

befolyéasoljak, hogy az a gyermek egészségi allapotanak kedvezd irdnyu valtozasat idézze elo.

Az ovoda mindennapos miikédésében kiemelt figyelmet forditunk a teljes korii

egészségfejlesztéssel osszefiiggd feladatokra, amelyek kiilonosen:

e az egészséges taplalkozas,

e a mindennapos, frissitd mozgas, szabad mozgas lehetdsége,

e atestiés lelki egészseg fejlesztése,

e a viselkedési fliggdségek, a szenvedélybetegségekhez vezetd szerek fogyasztasanak
megeldzése,

e abantalmazas megeldzése,

e abalesetmegeldzés és elsOsegélynytjtas,

e aszemélyi higiéne.

Az egeszséges életmodra vonatkozd szabalyok betartasa az intézményben mindenki szdmara

kotelezo.
5.2. Diabéteszes gyermek ellatasa az 6vodaban

A nemzeti koznevelésrdl sz6lo 2011. évi CXC. torvény 2021. szeptember 1-jét6l hatalyos
modositadsa értelmében az 1-es tipust diabétesszel €16 gyermekek esetében az Ovoda
gondoskodik a napkdzbeni alapvetd specidlis ellatasrol: a vércukorszint sziikség szerinti
mérésérdl, valamint — sziikség esetén, orvosi eldirds alapjan — a sziildvel, torvényes
képviseldvel tortént egyeztetést kovetden, az eldirt idOkozonként a sziikséges mennyiségii

inzulin beadasarol.

Ezen feladatok ellatasat az intézmény a gyermekorvos és védond, vagy a megfelelé szakmai
tovabbképzést elvégzd, pedagdgus vagy legalabb érettségi végzettséggel rendelkezd, neveld-

oktaté munkat kozvetleniil segitd munkakorben foglalkoztatott személy révén biztosithatja: a



62. 8 (la) alapjan: A nevelési-oktatasi intézmény vezetdje az 1-es tipusu diabétesszel
¢légyermek részére abban az idétartamban, amikor az 6voda feliigyelete alatt all, az 1-es tipusu
diabétesszel ¢16 gyermek sziildjének, mas torvényes képviseldjének kérelmére, a gyermekkori
diabétesz gondozasaval foglalkoz6 egészseégugyi intézmények szakmai irdnymutatasa alapjan

az
(1b)—(1e) bekezdes szerinti specidlis ellatast biztositja.

(1b) Az intézmény vezetdje a pedagogus vagy érettségi végzettséggel rendelkezd, neveld-
oktat6 munkat kozvetleniil segité munkakorben foglalkoztatottja szdmara az (1a) bekezdés

szerinti esetben ¢s modon eldirhatja:

e aVvércukorszint sziikség szerinti méreset,

o sziikség esetén, orvosi eldiras alapjan, a sziildvel, mas térvényes képviselovel, a
megadott

e kapcsolattartdsi modon egyeztetve, az eldirt idékozonként a sziikséges mennyiségl

inzulin beadasat.

(1c) A nevelési-oktatasi intézmény vezetdje az (1b) bekezdés szerinti feladat ellatasat a) olyan
pedagdgus vagy legaldabb érettségi végzettséggel rendelkezd, nevels-oktatdo munkat kdzvetlendl
segito munkakorben foglalkoztatott személy utjan biztositja, aki az Oktatasi Hivatal dltal
szervezett, a feladat ellatasahoz kapcsolodo ismeretekrol szolo szakmai tovabbképzésen részt

vett, és aki a specidlis ellatasban valo részvételt vallalja.

Erre az esetre az 6voda kiilon eljarasrendet dolgozott ki. Egy 0 pedagdgiai munkat segitd
munkatars (pedagodgiai asszisztens) elvégezte az OH altal eléirt tovabbképzést. igy

,,diabmentor”-ként tevékenykedhet az 6vodaban, ha szlikséges.
6. Védo, 6vo eloirasok

Az SZMSZ-ben meghataroztuk azokat a védod, 6vo eldirasokat, a melyeket a gyermekeknek az
intézményben val6 tartozkodasa soran meg kell tartaniuk. A gyermekek rendszeres

egészségligyi feliigyeletét és ellatasat a kdzség gyermekorvosa és a védond biztositja.

Fert6z0 betegség (rubeola, baranyhimld, skarlat, majgyulladas, szalmonella, tetll) esetén a
sziilének bejelentési kotelezettsége van. Intézményiink a bejelentést kovetden jelez a NEBIH-

nek, és fertétlenito takaritast végez.



Minden évben 2 alkalommal — valamint sziikség szerint — balesetvédelmi bejarast tartunk és a

felmeriild teenddket elvégezziik.

Az Ovodapedagogus teendéje baleset vagy napkozben megbetegedd gyermek esetén: a
gyermeket haladéktalanul el kell latni, mikdzben a csoport feliigyeletét meg kell szervezni. A
baleset stlyossagatol fliggden, illetve eszméletvesztés, lazgorcs esetén orvosrol kell

gondoskodni
(mentd, orvos, elszallitdsa orvoshoz) a sziilok azonnali értesitése mellett.

Minden nevelési év kezdetén a gyermekbalesetek megeldzése érdekében a gyermekeket
életkoruknak megfeleléen balesetvédelmi oktatasban részesitjik. A baleset megel6zését
szolgald szabalyokat rendszeresen ismertetjik az udvarra indulds elott és kirandulasok

alkalmaval.

Felhivjuk figyelmuket a veszélyforrasokra és az udvari jatékeszk0zOk rendeltetésszerti

hasznalatanak fontossagara.
7. Ovodan beliili egyéb szabalyok
Villanykapcsolohoz, konnektorhoz nyalni gyermeknek tilos!

Az ¢épiiletben butorokra, radiatorra, ablakparkanyra felmaszni, onnan leugrani még szild

jelenléteben sem engedélyezett!

Az o6voda hasznaloinak ismerni kell rendkiviili esemény eléforduldsa soran a
menekulésittvonal rendjét, valamint az dvoda dolgozdinak ebben az esetben az intézmény

Honvédelmi Intézkedési Terve szerint kell eljarni.

Rendkiviili id6éjaras, természeti csapas, jarvany vagy mas elharithatatlan ok miatt a foigazgato
rendkivili szlinetet rendelhet el (sziikséges a fenntartd egyetértése, ha ez nem lehetséges, az

értesitése).

8. Ertékmegérzés

Az Ovodaba érkezve a sziilok az 6ltozOhelyiségbe 1épnek be. A gyermekoltozében talalhaté minden
gyermek szamara egy 6ltozoszekrény, melyben elkiilonitve a polcra a valtocipot tegyék, folé helyezve

pedig a kilon részbe a valtoruhat.



A valtéruhat megfelelé szamban kell biztositani a gyermekek szamara a napi tobbszori atoltozés

eshetdsége miatt. Ezeket a sziil6 felel6ssége potolni, atnézni.

Az oltozészekrényekben csak a legsziikségesebb dolgokat taroljak, ugyanis az ott hagyott targyakért

felelosséget nem tudunk vallalni.

8. Zard rendelkezések

A héazirend hatalybalépése

A hézirend 2024. év januar hé 01. napjan 1ép hatalyba, és visszavonasig ervényes.
A hazirend felulvizsgélata

A hazirend feliilvizsgalatara sor keriil jogszabalyi eldiras alapjan, illetve jogszabalyvaltozas
esetén, vagy ha modositasat kezdeményezi az intézmény nevelGtestiilete, vagy a sziil6i

szervezet. A kezdeményezést és a javasolt modositast a féigazgatohoz kell beterjeszteni.

A hézirend modositéasi eljarasa megegyezik megalkotasanak szabalyaival.

P H.

féigazgato

A hézirendet a sziildi szervezet ........... [ hé ........... napjan tartott tilésén
megtargyalta. Aldirasommal tanisitom, hogy a sziiléi szervezet véleményezési jogat jelen

hazirend fellilvizsgalata soran, a jogszabalyban meghatarozott ligyekben gyakorolta.



Sziil6i Szervezet elndke
A hézirendet az intézmény nevelOtestiilete .............. €V i ho ........... napjan
tartott értekezletén elfogadta.

hitelesité neveldtestiileti tag

A Hazirendet az Ovodafenntartd Tarsulas tarsulasi megbeszélésen a 3/2024. (11.15) hatarozat

szammal elfogadta és jovahagyta.



